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Circ.n. 28                                                                                      

 

 

 

Ai Docenti di ogni ordine e grado 

Al Dsga/Ufficio personale 

Tramite Bacheca/Sito Web 

 

 

 

Oggetto: Piano annuale delle attività a. s. 2022/2023 

Si invia il calendario delle attività funzionali all’insegnamento relativamente ai diversi ordini di scuola, 

come deliberato nel Collegio dei docenti in data 5/10/2022. 

 

Si precisa che tale calendario potrebbe subire variazioni a causa di sopravvenuti motivi ed esigenze 

organizzative-didattiche. 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                 LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

                                                                                                Dott.ssa Valentina Rossi 
                                                                                                 Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 

                                                                                                                             sensi dell’art. 3, comma 2 del D.l.vo n. 39/1993  
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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ A.S. 2022/2023 
Art. 28 CCNL 29/11/2007. Art. 28 CCNL 09/02/2018 che conferma quanto disposto dal 
CCNL  2007. 
Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attività di insegnamento ed in attività 
funzionali alla prestazione di insegnamento. Prima dell’inizio delle lezioni, il D.S. predispone, sulla base 
delle eventuali proposte degli OO.CC., il P.A.A. e i conseguenti impegni del personale docente, che 
sono conferiti in forma scritta e che possono prevedere attività aggiuntive. Il Piano, comprensivo degli 
impegni di lavoro, è deliberato dal Collegio dei Docenti nel quadro della programmazione dell’azione 
didattico-educativa e con la stessa procedura è modificato, nel corso dell’a.s., per far fronte a nuove 
esigenze...” 
1. ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO art.29 CCNL 29/11/2007 non modificato dal 
CCNL 2018 

2. CALENDARIZZAZIONE ATTIVITA’ di cui all’art. 29 CCNL 2007 

 

1. ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

art. 29 CCNL 29/11/2007 

c.1 L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente 
previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività anche a carattere 
collegiale di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento 
e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle 
riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi. 
 

c.2 Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative:  
a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;  
b) alla correzione degli elaborati;  
c) ai rapporti individuali con le famiglie. 

c.3 Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:  
lettera a) la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di 
programmazione e verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini 
trimestrali, quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attività educative nelle scuole materne e 
nelle istituz. educative, fino a 40 ore annue; 
lettera b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione.  
Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal Collegio dei docenti; 
nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un 
numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue; 
lettera c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami compresa la compilazione degli atti relativi alla 
valutazione. 

c.4 Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalità 
del servizio, il Consiglio d’Istituto, sulla base delle proposte del Collegio dei Docenti definisce le 
modalità e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta 
accessibilità al servizio pur compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell’istituto e 
prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie. 
 

c.5 Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in 
classe cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita dei medesimi. 
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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ DEI DOCENTI di OGNI ORDINE e GRADO a.s.22/23 

 
 SCUOLA dell’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA di 

1°GRADO 
OTTOBRE MERCOLEDI’ 5 

Collegio dei Docenti unitario (2 

ore) 

 

GIOVEDI’ 13 

Programmazione e verifica di 

plesso/ sezione  (1 ORA) 

Ore 15.30– 16.30 

 

Segue Assemblea dei genitori ed 

elezione dei rappresentanti   
Ore 16.30 – 17.30 (1 ORA) 

 

 

Elezione dei rappresentanti dei 

genitori 

Ore 17.30  alle ore 18.30 

 

 

MERCOLEDI’19 

Programmazione di interplesso 

SEDE Plesso Peter Pan 

(2 ore) 

Ore 15.45 alle ore 17.45 

 

 

GIOVEDI’ 27 

Collegio dei docenti unitario 

Ore 17.00/19.00 (2 ORE) 

 

MERCOLEDI’ 5 

Collegio dei Docenti unitario (2 ore) 

 

 

GIOVEDI’ 13 

Dipartimenti disciplinari 

Plesso Zoli 

Ore 16.30/18:30 (2 ore) 

 

 

GIOVEDI’ 20 

Assemblea dei genitori ed 

elezione dei rappresentanti 

ore 17.30/18.30 (1 ORA) 

 

Elezione dei rappresentanti dei genitori 

Ore 18.30 alle ore 19.30 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

GIOVEDI’ 27 

Collegio dei docenti unitario 

Ore 17.00/19.00 (2 ORE) 

MERCOLEDI’ 5 

Collegio dei Docenti unitario (2 ore) 

 

 

LUNEDÌ 10 (Premilcuore)  

MARTEDI’ 11  

MERCOLEDI’ 12  

Consigli di classe (1 ORA) 

+ elezioni Rappresentanti genitori  

(l’orario sarà comunicato con circolare) 

 

Assemblea con i genitori 

• Premilcuore  

10/10/2022 

Ore 15.30 – 16.00  

• Predappio 

11/10/2022 

Ore18.30 – 19.00 

12/10/2022 
Ore 17.30 – 18.00 

 

A seguire per tutte le sedi 1 ora per 

Elezioni dei rappresentanti dei 

genitori 

 

 

GIOVEDÌ 27 

Collegio dei docenti unitario 

Ore 17.00/19.00 (2 ORE) 

NOVEMBRE GIOVEDI’ 10 

 

Programmazione e verifica di 

plesso/ sezioni  (2 ORE) 

 Ore 15.30 – 17.30 
+ Consiglio d’intersezione 

Ore 17.30/18.30 

  

MARTEDI’ 15 

Colloqui individuali neoiscritti  

(3 ORE ) 

Ore 15.30/18.30 

 

GIOVEDI’ 17 

Interclasse tecnica    

Ore 16.30/17.30 (1 ORA) 

+ Consiglio d’interclasse 

Ore 17.30/18.30 (1 ORA) 

 

 

MARTEDI’ 22 

Classi parallele (prove orizzontali) 

Ore 16.30/18.30 (2 ORE) 

   

GIOVEDI’ 3 

Incontro per dipartimenti e/o gruppi 

disciplinari 

(2 ORE) 

 

 

LUNEDI’ 7 (Premilcuore)  

MERCOLEDI’ 9  
VENERDI’ 11  

Consigli di classe + genitori (1 ORA, 

40 MIN. DI CONSIGLIO + 20 MIN. 

COI GENITORI OGNI CONSIGLIO) 

DICEMBRE LUNEDI’5 

Programmazione e verifica di 

plesso  (2 ORE) 

15.30/17.30 
 

 

DATA DA STABILIRE 

INCONTRO DI VERIFICA CON 

PRIMARIA PER CONTINUITA’ 

 

MERCOLEDI’ 14 

GIOVEDI’ 15 

(3 ORE)  

Colloqui individuali con i genitori. 

 

 

DATA DA STABILIRE INCONTRO DI 

VERIFICA CON PRIMARIA PER 

CONTINUITA’ 

 

LUNEDI’ 12 (Premilcuore) 

(2 ORE) 

Colloqui individuali con i genitori 

 

MARTEDI’ 13 

VENERDÌ 16  

(3 ORE + 3 ORE) 
Colloqui individuali con i genitori 
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GENNAIO MARTEDI’ 10 

Programmazione e verifica di 

plesso  

Ore 15.30/17.30 (2 ORE) 

 

Assemblea di presentazione 

genitori dei futuri iscritti  

Data e orario da definire (1 ORA) 

 

 

  

GIOVEDI’ 12 

Dipartimenti disciplinari 

Ore 16.30/18.30 (2 ORE)  

 

 

DATA DA DEFINIRE 

Assemblea di presentazione genitori dei 

futuri iscritti 

Data e orario e modalità da stabilire (1 

ORA) 

MARTEDI’ 10 

Incontro per dipartimenti e/o gruppi 

disciplinari 

(2 ORE) 

 

LUNEDI’ 16  

MERCOLEDI’ 18  

Consigli di classe 

(Orario da stabilire in base alla modalità 

in cui si svolgeranno) 

 (1 ORA OGNI CONSIGLIO) 

 

 

DATA DA DEFINIRE 

Assemblea di presentazione genitori 

dei futuri iscritti 

Data e orario da stabilire (1 ORA) 

FEBBRAIO 

 

GIOVEDI’ 9 

Collegio d’ordine  (1 ORA) 

Ore 16.00/17.00 
 

 

 

 

MARTEDI’ 14 

Programmazione e verifica di 

interplesso 

Ore 15.30/17.30 (2 ORE) 

 

 

MERCOLEDI’ 1  

GIOVEDI’ 2  

VENERDI’ 3  
Scrutinio 1° quadrimestre 

Orario da stabilire (1 ORA) 

 

 

MARTEDI’ 14 

Consegna documento di valutazione 

Ore 16.30/18.30 (ORE 2)  

 

GIOVEDI’ 9 

VENERDI’ 10  

Scrutinio 1° quadrimestre 

Orario da stabilire (1 ORA) 

 

 

MERCOLEDI’ 15 

Consegna documento di valutazione 

(Coordinatore di classe +segretario e/o 
collega) 

Ore 16.30/18.30 (ORE 2) 

 

MARZO GIOVEDI’ 16 

Programmazione e verifica di 

plesso 

Ore 15.30/17.30 (2 ORE) 

Assemblea genitori   

Ore 17.30/18.30 (1 ORA) 

 

 

MARTEDI’ 14 

Collegio d’ordine 

Ore 16.30/17.30 (1 ORA) 

 
 

GIOVEDI’ 23 

Classi parallele (prove orizzontali) 

Ore 16.30/18.30 (2 ORE) 

 

LUNEDI’ 6 (Premilcuore)  

MARTEDI’ 7  

MERCOLEDI’ 8 
Consigli di classe + genitori (40 MIN. 

DI CONSIGLIO +20 MIN. COI 

GENITORI OGNI CONSIGLIO) 

 

APRILE 

 

  

 MERCOLEDI’ 5 

 

Programmazione e verifica di 

plesso/ sezione (2 ORE) 

Ore 16.30/18.30 

MERCOLEDI’ 12 

GIOVEDI’ 13  

 (3 ORE)  

Colloqui individuali con i genitori. 

 

 

GIOVEDI’ 13 
VENERDI’ 14 

(3 ORE + 3 ORE) 

Colloqui individuali con i genitori 

 

LUNEDI’ 17 (Premilcuore) 

(2 ORE) 
Colloqui individuali con i genitori 

 

 

VENERDÌ 21 

Collegio d’ordine 

Ore 15.00/17.00 (2 ORE) 

 

MERCOLEDI’ 26 

Incontro per dipartimenti e/o gruppi 

disciplinari  

(2 ORE) 

MAGGIO 

 

GIOVEDI’ 4 

Programmazione di plesso  
Ore 15.30 – 17.30 (2  ORE) 

 

MERCOLEDI’ 10 

Ore 15.30 alle 18.30 (3 ORE) 

Colloqui individuali con le 

famiglie  

 

GIOVEDI’ 4 

Programmazione per classi parallele.  

Confronto sui libri di testo. 

Ore 16.30/18.30 (2 ORE) 

 

GIOVEDI’ 11 

Interclasse tecnica    

Ore 16.30/17.30 (1 ORA) 

+ Consiglio d’interclasse 

MARTEDI’ 16 

VENERDI’19 

Consigli di classe 

(1 ORA OGNI CONSIGLIO) 
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GIOVEDI’18 

Collegio dei docenti unitario 

Ore 16.30/18.30 (2 ORE) 

Ore 17.30/18.30 (1 ORA) 

 

 

 

GIOVEDI’18 

Collegio dei docenti unitario 

Ore 16.30/18.30 (2 ORE) 

 

  

 

 

 

GIOVEDI’’ 18 

Collegio dei docenti unitario 

Ore 16.30/18.30 (2 ORE) 

GIUGNO MARTEDI’ 20 

Verifica programmazione 

d’Istituto- Incontro d’Istituto  
Ore 16.00/18.00 (2 ORE) 

 

 

DATA DA STABILIRE 

Collegio dei docenti unitario 

Orario da stabilire (2 ORE) 

MERCOLEDI’ 7 ORE 13,10  
GIOVEDI’ 8  

VENERDI’ 9  
Scrutinio 2° quadrimestre 

Orario da stabilire (1 ORA) 

 

DATA DA STABILIRE 

Consegna documento di valutazione 

Ore 16.30/18.30 (2 ORE)  

 

 

DATA DA STABILIRE 

Esami di idoneità per alunni in 

istruzione parentale 

 

 

 

DATA DA STABILIRE 

Collegio dei docenti unitario 

Orario da stabilire (2 ORE) 

GIOVEDI’ 8 
VENERDI’ 9 

Scrutinio 2° quadrimestre 

(1 ora) 

 

SABATO 10 

Consegna documento di valutazione 

 ( 3^A-3^B) 

(Coordinatore di classe + segretario e/o 
collega) 

orario da stabilire (ORE 2) 

 

MERCOLEDI’ 14  

Consegna documento di valutazione  

Cl 1^ - 2^ 
(Coordinatore di classe + segretario e/o 

collega) 

orario da stabilire (ORE 2) 

 

DATA DA STABILIRE 

Collegio dei docenti unitario 

Orario da stabilire (2 ORE) 

 

N.B. Seguiranno circolari dettagliate di convocazione. 

Per la Scuola dell’Infanzia Bambi gli orari saranno concordati con la Dirigente. e/o la referente d’ordine. 

Si chiede di non programmare  viaggi d’istruzione nei giorni destinati agli impegni annuali. 

 

TOTALE ORE 

ART.29 C.3 LETT. A 

Collegi, attività programmazione/verifica inizio 

anno, informazioni alle famiglie sui risultati degli 

scrutini quadrimestrali, informazioni alle famiglie 

sull’andamento delle attività educative nelle 

scuole dell’infanzia, colloqui con le famiglie 

ART.29 C.3 LETT.B 

Consigli di classe, Consigli di 

interclasse, Consigli di 

intersezione 

Infanzia 38 10 

Primaria 37 9 

Secondaria 32  1 ora a classe 

 

Vengono allegati i moduli del monte ore per le attività funzionali all’insegnamento, destinate ai docenti in 

part-time e/o su più Istituti che facciano richiesta di partecipazione proporzionale al proprio orario di 

servizio. 

Il modulo andrà inviato improrogabilmente entro il 15/10/2022, inviandolo alla segreteria (Ufficio 

personale Sig.ra Federica Bassini) 

La partecipazione alle diverse attività funzionali andrà concordata col dirigente scolastico, prima di 
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essere approvata. 
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